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Pauschalen (Stand 2026)

1. Verpflegung: 14 € bei mehr als 8 Stunden Abwesenheit sowie für An- und Abreisetag einer mehrtägigen Reise, 28 € für volle 24
Stunden.

2. Gestellte Mahlzeiten kürzen die Pauschale: Frühstück um 5,60 €, Mittag- und Abendessen um je 11,20 €.

3. Fahrten mit dem eigenen Pkw: 0,30 € je km (andere motorisierte Fahrzeuge 0,20 €). Übernachtung: Beleg oder 20 € pauschal
steuerfrei. Belege bitte beilegen.

1 Reise

Mitarbeiter(in) * Personalnummer Firma

Reiseziel * Anlass *

Beginn: Datum * TT.MM.JJJJ Uhrzeit Ende: Datum * TT.MM.JJJJ Uhrzeit Verkehrsmittel

2 Verpflegung je Reisetag

Datum (TT.MM.JJJJ) Abwesenheit Gestellte Mahlzeiten Pauschale nach Kürzung (€)

3 Fahrt, Übernachtung, Nebenkosten

Gefahrene km (eigener Pkw) Kilometersatz in € Fahrtkosten in € Bahn / Flug / Taxi (Belege) in €

Übernachtung (Beleg ohne Frühstück) in € Parken, Maut, sonstige Nebenkosten in € Summe Verpflegung in €

Gesamtbetrag * in € abzüglich Vorschuss in € Auszuzahlen in €

Ort, Datum

Unterschrift Mitarbeiter(in)

Ort, Datum

Geprüft und genehmigt
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